2020-10-14

Handlingsplan GDPR (Dataskyddsforordningen) Bil. A
FB = Férbundschef Bitr. FB = Bitrddande Férbundschef

Text delvis taget ur Datainspektionen

Personuppgiftsansvarig

Personuppgiftsansvarig ar den organisation (till exempel aktiebolag, stiftelse, férening eller myndighet som bestammer for vilka andamal
uppgifterna ska behandlas och hur behandlingen ska ga till. Det ar alltsa inte chefen pa en arbetsplats eller en anstalld som ar
personuppgiftsansvarig. Aven en fysisk person kan vara personuppgiftsansvarig vilket till exempel ar fallet for enskilda firmor.

Om tva eller flera gemensamt bestammer Gver en viss behandling ar de personuppgiftsansvariga tillsammans och maste sinsemellan
bestamma vem som ar ansvarig for att fullgdra de olika skyldigheterna i dataskyddsforordningen. Vem som ar personuppgiftsansvarig kan
ocksa anges i lag eller férordning, till exempel i sarskilda registerlagar.

Den som ar personuppgiftsansvarig kan éverlata den faktiska behandlingen av personuppgifter men personuppgiftsansvaret kan aldrig
Overlatas.Den personuppgiftsansvarige maste se till att behandlingen sker i enlighet med dataskyddsforordningens samtliga bestammelser.
Dess personal far enbart behandla personuppgifter enligt de instruktioner som getts av den personuppgiftsansvarige.

Den personuppgiftsansvarige har ett generellt ansvar att, utifran de integritetsrisker som finns med behandlingen, genomféra lampliga
tekniska och organisatoriska atgarder for att sékerstalla och kunna visa att behandlingen utfors i enlighet med dataskyddsférordningen.
Detta kan innebara att man har antagit en policy med lampliga strategier for dataskydd och ser till att genomféra den i organisationen.
Uppforandekoder och certifieringar kan vara ett satt att visa att man uppfyller dataskyddsférordningens bestammelser.

Personuppgiftssamordnare
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Dennes uppgift ar att stotta verksamheten i ett aktivt arbete for att folja dataskyddsforordningen. Personuppgiftssamordnaren arbete ar en
stodfunktion for Samordningsférbundet. Personuppgiftsansvarig d v s styrelsen bar det fulla ansvaret fér verksamhetens
personuppgiftsbehandlingar.

Personuppgiftsbitrade

Personuppgiftsbitrade ar den som behandlar personuppgifter for en personuppgiftsansvarigs rakning. Ett personuppgiftsbitrade finns alltid
utanfor den personuppgiftsansvariges organisation. Ett personuppgiftsbitrdde kan vara en fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet,
institution eller annat organ.

De bitrdden som den personuppgiftsansvarige anlitar ska kunna ge tillrackliga garantier for att behandlingen uppfyller kraven i
dataskyddsforordningen och sakerstaller att den registrerades rattigheter skyddas.

Ett personuppgiftsbitrade och dess personal far enbart behandla personuppgifter enligt instruktion fran den personuppgiftsansvarige.
Bitradet far inte anlita ett annat bitrade utan att i forhand fa ett skriftligt tillstdnd av den personuppgiftsansvarige.

En nyhet i férordningen &ar att nagra av de skyldigheter som tidigare har gallt fér den personuppgiftsansvarige nu aven galler for
personuppgiftsbitradet, till exempel kraven pa att fora register dver behandlingar, att sakerstéalla en lamplig séakerhetsniva och att i vissa fall
utse ett dataskyddsombud.

Aven personuppgiftsbitradet kan bli foremal for tillsyn eller administrativa sanktionsavgifter och bli skadestandsansvarig. Den
personuppgiftsansvarige och personuppgiftshitradet maste uppratta ett sa kallat bitradesavtal. Dataskyddsfoérordningen raknar upp vad ett
sadant bitradesavtal ska innehalla.
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Funktion Aktivitet Ansvarig Risklista

Dataskyddsombud (DSO) Marie Hermansson Henrik Svedberg Lag risk for men for enskild
FB Alv & Kust person vid spridning

Personuppgiftsansvarig PUA SOF Alv & Kusts styrelse ir Ordf6rande Lag risk for men for enskild

*Forklaring se sid 4-5

personuppgiftsansvarig

person vid spridning

Personuppgiftssamordnare
PUS
*Forklaring se sid 4-5

Bitr. FB utses som
Personuppgiftssamordnare

SOF Alv & Kusts ordforande
och beslut av styrelse

Lag risk for men for enskild
person vid spridning

Personuppgiftsbitrade Avtal tecknas med Vistra Ordforande och FB Lag risk for men for enskild
*Forklaring se sid 4-5 Gotalandsregionen géllande: person vid spridning

- namnlistor arvoden

- namnlistor dvrig personal
Funktion Aktivitet Ansvarig

Allmén administration enligt
arkivplan

Diariefora protokoll, avtal och andra
handlingar

FB tillsammans med
arkivansvarig Kungilvs
Kommun

Lag risk for men for enskild
person vid spridning

Allméin administration
Samverkan mellan parterna

Uppritta listor péd involverade
personer i Lokala ledningsgrupper
och andra styrgrupper

Namn och mailadress

FB och bitr. FB

Lag risk for men for enskild
person vid spridning
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Allmén administration
anordnande av
kurser/konferenser fran
20180525

Uppritta lista pa anmélda personer
till kurser och konferenser

Namn och mailadress
Godkénnande ges i anmélan
Speciell kost anmadls 1 grupp inte
kopplat till person

FB och bitr. FB

Lag risk for men for enskild
person vid spridning

Allmén administration
Begéran om utlimnande av

Allménna handlingar samt
kontaktuppgifter till

FB och bitr. FB

Lag risk da det sdkerstills att
ratt individ begér ut

allmén handling styrelseledamdter och medarbetare i handlingar
insatser finns pd www.sofvg.se
Kan begdras fran arkivet Kungélvs Arkivansvarig Kunglvs
Kommun Kommun
Funktion Aktivitet Ansvarig
Hemsida och Information om hantering enligt FB, bit FB och ansvarig Inga personuppgifter

Aktivitetskalendern

GDPR till namngivna personer/och
eller kopplade till aktiviteter pa dessa
sidor for att mojliggora nytt
samtycke for uppgifter. Infor varje
ny aktivitet eller information pa
hemsida/Aktivitetskalendern kopplat
till personuppgifter ges information
kring GDPR samt samtycke.

administratOr for
Aktivitetskalendern.
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Administration deltagare i
insatser

Krypterade USB-minnen. Lista pa
deltagare med initialer, fodelsedata
och partstillhorighet

Sékerstillt och informerat om GDPR
till pdgdende deltagare i aktivitet.

FB och bitr. FB

USB minnen forvaras i tva
separata kassaskdp
(brand/stoldsdkra) med olika
koder. Bada USB behovs for
att fa sammanlinkad
information. USB ldmnar
inte lokalen. Om
personuppgiftsincident sker
ska detta anmaélas till
Dataskyddsinspektionen
inom 72 timmar.

Administration deltagare i
insatser

Dokumentation i pagéende insats
gors av involverade parter sjdlva i
sina system

Viss dokumentation finns 1 insatser i
brandsikra kassaskap.
Dokumentationen strimlas nir
deltagare slutat.
Avslutsdokumentationen dgs av
ingdende parter samt deltagaren.

FB och bitr. FB
Ingdende parters chefer

utifran sina ataganden utifran
GDPR

Inldnade medarbetare 1
insatser

Ordinarie myndigheters
rutiner géller for
registerhantering och
anmaélan. Ingen annan &r
behorig till en hemkatalog.
Om personuppgiftsincident
sker ska detta anmalas till
Dataskyddsinspektionen
inom 72 timmar.

SUS-registrering deltagande 1
insats

Samtycke ges for registrering i SUS
med bl.a. personuppgifter
Forsdkringskassans juridik géller

Samtycket skickas till
inldsningscentral — finns inte hos
SOF Alv & Kust

Forsdkringskassan juridiska
enhet

FB

Bitr. FB och medarbetare

Lag risk vid men for enskild
person vid spridning da inga
kansliga uppgifter 4r med pa
samtycket.
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Personal Finansiering av medlemmarnas FB Lag risk vid men for enskild
inldnade personal i insatser enligt person vid spridning
upprittade avtal

Upphandling Lista 6ver upphandlade foretag FB Lag risk for men for enskild

person vid spridning
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